Pozdravljeni.

Z zaCetkom leta 2021 smo na portalu 1nadan presli na sodobnejsi in uporabniku bolj
prijazen sistem elektronskih narocilnic. Da bo ¢im manj nejasnosti, vam v nadaljevanju
posiljamo kratka navodila za izpolnjevanje narocilnic, ki so pogoj za objavo vase ponudbe na
nasem portalu.

Navodila so podana za dva primera:

1.) dopolnitev in potrditev Ze izpolnjene narocilnice, ki vam jo posreduje vas prodajni
predstavnik

2.) samostojno izpolnjevanje narocilnic na podlagi vnaprej dogovorjene ponudbe z vasim
prodajnim predstavnikom

1.) PREGLED NAROCILNICE, ki jo prejmete v pregled in potrditev od vasega
prodajnega svetovalca

Od vasSega prodajnega svetovalca boste na elektronski naslov prejeli direktno povezavo do Ze
izpolnjene narocilnice v zvezi z dogovorjeno objavo.

V tem primeru vas prosimo, da narocilnico natan¢no pregledate, dopolnite s pravilnimi podatki, v
kolikor je to potrebno, ali pa zgolj potrdite pravilnost vseh izpolnjenih informacij.

Vsebina narocilnice:

1. V prvem delu narocilnice (slika spodaj) so navedeni podatki in podrobnosti o vasem podjetiju,
ter vasem prodajnem svetovalcu na Media Lab d.o.o.
2. V zgornjem desnem kotu imate moZnost izbire jezika (SLO, HR, ENG).

() meoinLas

Pregled naroCilnice

TE,'StnO pOdjEtje d,0,0, Kontakt prodajnega svetovalca
Novak Spela

Slovenska cesta 7
1000 Ljubljana spela.novak@media-lab.si

Slovenija o 031229 222

D3: 19999991
IBAN: SI56 1111 1111 1111 111



3. V nadaljevanju sledijo podatki o sami ponudbi (slika spodaj):

a. ID Narocilnice
Gumbi “Potrdi”, “Spremeni”, “Poslji na email” in “Tiskaj” (podrobnosti o posameznih
moznostih so predstavljene spodaj v tem dokumentu)

c. Na desni strani so Verzije dokumenta - datum in ¢as vsake spremembe narocilnice,
Povezava do navodil za vnos narocilnice in PHOBS povezovanje
Spodaj pa Se: kontakt osebe ponudnika odgovorne za narocilnico (e-mail in telefon),
Naslov narodilnice, spletna stran ponudnika, povezava do vasega uradnega cenika za
ponudbo, splosni e-mail, telefon, e-mail naslovi za seznam plac¢anih kuponov ter
obracun, Naslov izvajanja storitev (v primeru, da je drugacen od naslova sedeza
podjetja), neto provizija in dodatni komentarji.

Narocilnica ID: 44188 / P-80
08.01.2021 09:53

1 -
Na podlagi pogodbe o poslovnem sodelovanju ponudnik od MEDIA LAB narota objavo sledece ponudbe in njenih opcij: 1-08.01.2021 09:11
1 -

07.01.2021 16:09

Navodila
+ Potrdi < Poslji na email & Tiskaj Vios narodinice

PHOBS povezovanje

Naslov narodinice:

Test naslov narocilnice

https://testno-podijetje.com

https://testno-podjetje.com/cenik

enaslovl @testnopodjetje.com

031123 123

enaslov2 @testnopodjetje.com

Slovenska cesta 12, 1000 Ljubljana, Slovenija
20,00%

Dodatni komentar

f. V primeru ponudbe za storitev ali izdelek je nad poljem za komentar Se dodatna
moznost, ki je oznacena po potrebi — Racun v tujem imenu in stopnja DDV za racun:

| Oprogenc DDV (0%) ~




4. Na koncu narocilnice so navedene vse opcije ponudbe in podrobnosti o sami ponudbi (slika
spodaj):

a. Primer vsebine opcije za potovanja (v primeru, da gre za PHOBS povezavo, so spodaj
navedene tudi podrobnosti o povezavi)

Opcije ponudbe
Opcijal

Naslov opcije: 2x polpenzion za 2 osebi v hotelu Morje
Redna cena: 100,00 €

Popust: 509

Znizana cena: 50,00 €

Kupite in unovcite lahko vec kuponov ter jih tudi podarite.

Termin koriséenja: Kuponi so unovEljiviod _

Obvezna predhodna rezervacija na telefon, mail:

Ponudba vkljuduje:

Obvezna doplacila na recepciji:

MoZna dopladila na recepdciji:

Check In an Check out:

Odpoved rezervacije vsaj 48h pred dogovorjenim terminom, sicer se kupon smatra unovéen.
Posebni popusti:

Ponudba vsebuje:

HOTEL PHOBS: Hotel Morje

CENIK PHOBS: RATEL

TIP SOBE PHOBS: Scba_Balcony
KAPACITET SOBE: 2+1

STEVILO ODRASLIH V CENI KUPONA: 2

CENA ZA OTROKA 1:

0d 0do 5, 0 eur / nol. V postelji s starsi.

0d 6 do 11, 25 eur / noc. Na pomoénem leZiséu.

0d 12 do 17, 50 eur / not. Na pomocnem leziscu.

CENA ZA OTROKA 2:

0d 0 do 11, 25 eur / noc. Na pomoénem leZiséu.

oww

0d 12 do 17, 50 eur / no¢. Na pomocnem leZisu.




b. Primer vsebine opcije za storitev

Opcije ponudbe

OPCIDA 1

Naslov opcije: Tajska masaZa za 2 osebi
Redna cena: 100,00 €

Popust: 60%

Znizana cena: 40,00 €

= Kupite in unovcite lahko ve¢ kuponov ter jih tudi podarite. 1 kupon velja za 1 osebo.

= Kuponi so unovchivi do

= Obvezna predhodna rezervacija na telefon, mail:

= Delovni Cas:

= Ponudba vsebuje:

= Odpoved rezervacije vsaj 48h pred dogovorjenim terminom, sicer se kupon smatra unovéen

= MozZnost menjave kupona za originalni darilni bon salona.

c. Primer vsebine opcije za izdelek

Opcije ponudbe

OPCIJA 1

Naslov opcije: Fotoknjiga
Redna cena: 50,00 €
Popust: 50%

Znizana cena: 25,00 €

Kupite in unovdéite lahko ved kuponov ter jih tudi podarite.

Narocilo izvriite direktno (avtomatiéno} ob nakupu kupona preko sistema MEDIA LAB.

Naroceno prejmete po posti v roku __ delovnih dni od oddaje narodila

Cena dostave:

Ponudba vsebuje:

Tehnitne lastnosti izdelka



Gumb “Spremeni”

S klikom na gumb “Spremeni” se odpre moznost za spreminjanje in dodajanje vseh podrobnosti o
ponudbi:

1. V prvem delu lahko spremenite ali dodate sploSne informacije, vezane na ponudbo (slika
spodaj):

W . . Verzije dokumenta
Narocilnica ID: 44188 e oot 122
1-08.01.2021 09:53
1-08.01.2021 09:11

Ma podlagi pogodbe o poslovnem sodelovanju ponudnik od MEDIA LAB naroca objavo sledece ponudbe in njenih opcij:
1-07.01.2021 16:09

N Navodila

PHOBS povezovanje

dino.ivan.tot@gmail.com, srdan.grebensek@media-lab.si

+38631670896, +38631555666

Naslov narodinice:

Test naslov naroCinice

https://testno-podjetje.com

https://testno-podjetje.com/cenik

enaslov1@testnopodjetje.com

031123123

enaslov2@testnopodjetje.com



2. Vdrugem delu urejate opcije ponudbe, tu imate moZnost:

a. Urediti ali vnesti spremembe obstojece opcije:
Opcije ponudbe

Opcija 1

Naslov opcije:

2x polpenzion za 2 odrasla +1 otrok v hotelu Morjg

Redna cena:

100,00

Popust:
50

ZniZana cena:

50,00

O ponudbi:
i= B

& Kupite in uncvéite lahko ve€ kuponov ter jih tudi podarite.

* Termin koris€enja: Kuponi so unovEljivi od __

* Obvezna predhodna rezervacija na telefon, mail:

* Ponudba vkljutuje:

* Obvezna dopladila na recepciji:

*« MoZna dopladila na recepciji:

* Check In an Check out:

* Odpoved rezervacije vsaj 48h pred degovorjenim terminom, sicer se kupon smatra unovéen.
* Posebni popusti:

* Ponudba vsebuje:

V primeru PHOBS povezave imate moZnost vnesti spremembe tudi v PHOBS podatkih:

Unos parametara automatske rezervacije v primeru da obstaja povezava na PHOBS
i B %
HOTEL PHOBS: Hotel Morje
CENIK PHOBS: RATE2|
TIP SOBE PHOBS: Soba_Balcony
KAPACITET SOBE: 2+1
STEVILO ODRASLIH V CENI KUPONA: 2
CENA ZA OTROKA 1:

* Od 0 do5, 0eur/not. V postelji s starsi.
* 0d 6 do 11, 25 eur / noé. Na pomoénem leZiscu.

* 0Od 12 do 17, 50 eur / not. Na pomotnem leZisEu.

CENA ZA OTROKA 2:

* 0d 0 do 11, 25 eur / nof. Na pomocnem leZisEu.
* Od 12 do 17, 50 eur / not. Na pomolnem leZisgu.



b. S klikom na gumb “Dupliciraj” kopirate vso vsebino Ze obstojeCe opcije v novo
(celotna vsebina kopirane opcije se prenese v novo dodano opcijo):

(Li Dupliciraj

OPCIJA 3

Naslov opcije:

2x polpenzion za 2 odrasla +1 otrok v hotelu Morje

Redna cena:

100,00

Popust:
50

ZniZana cena:

50,00

O ponudbi:
i= B

Kupite in unovéite lahko ve& kuponov ter jih tudi podarite.

Termin koris€enja: Kuponi so unovéljivi od __

Obvezna predhodna rezervacija na telefon, mail:

Ponudba vkljutuje:

Obvezna doplatila na recepciji:

MoZna doplalila na recepciji:

Check In an Check out:

Odpoved rezervacije vsaj 48h pred dogovaorjenim terminom, sicer se kupon smatra unovéen.
Posebni popusti:

Ponudba vsebuje:



c. S klikom na “Dodaj novo opcijo” dodate novo opcijo s prazno vsebino

OPCIJA 3

Naslov opcije:

Redna cena:

0,00

Popust:

Znizana cena:

0,00

O ponudbi:
i= B

Kupite in unovite lahko vef kuponov ter jih tudi podarite.

Termin koris€enja: Kuponi so unovéljivi od __

Obvezna predhodna rezervacija na telefen, mail:

Ponudba vkljutuje:

Obvezna doplacila na recepciji:

MoZna dopladila na recepciji:

Check In an Check out:

Odpoved rezervacije vsaj 48h pred dogovorjenim terminom, sicer se kupon smatra unoven.
Posebni popusti:

Ponudba vsebuje:

Po vpisu vseh podatkov, vsebino shranite s klikom na gumb “Shrani”.



Gumb “Poslji na email”

Gumb vam omogoca posiljanje e-maila s povezavo do narocilnice — primer vsebine e-maila na sliki
spodaj. Med prejemniki so avtomatsko vsi vasi naslovi in v CC e-mail vasega prodajnega svetovalca
na Media Lab d.o.o.

S to funkcijo svojemu prodajnemu predstavniku sporocite, da ste v narocilnico vnesli spremembe
oziroma dopolnitve.

From ~ srdan@media-lab.si

p— Tou. enaslov 1@testnopodjetje.com,enaslov2@testnopodietje. com
en
Ctu mirjana.veranic@1nadan. si
Subject: Naradilnica 44188 : Test naslov narafilnice

Fozdravljeni,

Posiljam narotilnico "Test naslov naroéilnice” v pregled in potrditev: https://partners.media-lab.si/order-form/view/298f7402-0dba-4411-9dd5-07464702a5b8

Lep pozdrav

Potrditev narocilnice

Z gumbom “Potrdi” potrdite kon¢no verzijo narocilnice za objavo na portalu. Po potrditvi, narocilnice
ni ve¢ mozno spreminjati oziroma urejati — o tem vas sistem tudi opozori, preden dokoncno potrdite
svojo izbiro (slika spodaj):

0 meoiniaz

Pregled narofilnice

Testno podietie d.o.0.
-

Finalno potrdi narocilnico?

Narodilnica ID: 44188

s podiag pogods e sodlonaal. ponudiik od MEDIA LW nro%a chjavo slecels ponuche in e cpe

slov narotilnice

Obvestilo o potrditvi narocilnice bo prejel tudi vas prodajni predstavnik.



2.) SEZNAM VSEH NAROCILNIC IN SAMOSTOJEN VNOS NOVIH NAROCILNIC

Od vasega prodajnega svetovalca na elektronski naslov prejmete povezavo do seznama vseh
narocilnic (slika spodaj). Povezava se razlikuje od tiste za posamezno narocilnico (opisano zgoraj v
tem dokumentu).

Desno zgoraj imate moznost spremembe jezika.

Dostopate lahko do seznama narocilnic za predhodnih 5 let, s klikom na letnico se prikaZzejo vse
narocCilnice za izbrano leto. Narocilnice s klikom na “Prikazi” lahko pregledujete, s klikom na
“Dupliciraj” pa kopirate vsebino obstoje¢e v novo. S tem dobite novo narocilnico, ki pa ima Ze
predizpolnjene podatke o podjetju, elektronskih naslovih, podrobnostih ponudbe ter jih zgolj
spremenite oziroma dopolnite glede na vaso novo ponudbo za objavo na nasem portalu.

To opcijo priporocamo, kadar je vasa nova objava precej podobna vasi Ze objavljeni ponudbi, saj se
tako izognete roénemu vnosu vseh podatkov, ki z dupliciranjem ostanejo enaki ali pa zahtevajo le
manjSe spremembe.

Na povezavi imate tudi moznost vnosa nove narocilnice (podrobno opisano v tem dokumentu
spodaj). Ta narocilnica bo imel popolnoma prazno vsebino in bo potreben vnos vseh podatkov.

C MEDIN LAS

Pregled narodilnic Nova narocilnica

Kontakt prodajnega svetovalca

Testno podjetje d.o.o.

Novak Spela
Slovenska cesta 7
1000 Ljubljana = spela.novak@media-lab.si
Slovenija o 031 222 222
D3: 999999
Kontaktne osobe
enaslovl@testnopodjetje.com
enaslov2@testnopodijetje.com
Seznam narodilnic
Dostopate lahke do narofilnic za predhodnih 5 let. S klikom na letnico se prikaZejo vse naroilnice za izbrano leto
@ 2020 2019 2018 2017
Search orders
44192 08.01.2021 Fotoknjiga 1 B prikazi W Dupliciraj
44191 08.01.2021 Tajska masaZa B prikazi B Dupliciraj
44188 08.01.2021 Test naslov narotilnice B Prikazi I8 Dupliciraj



Ce Zelite kreirati novo narocilnico s popolnoma prazno vsebino, kliknite na “Nova naroéilnica” in
prikazalo se bo okno, kot je spodaj na sliki. V prvem koraku je potrebno izbrati tip narocilnice, ki
ustreza vsebini vase ponudbe: narocilnica “Za turizem”, “Za izdelek” ali “Za storitev”.

C MEDIN LAS

Pregled naroCilnic Nova narocilnica

Testno podjetje d.o.o.

Slovenska cesta 7
1000 Ljubljana
Slovenija

Kontakt prodajnega svetovalca
Novak Spela

= spela.novaki@media-lab.si
o 031 222 222

D3: 999999
Kontaktne osobe

& enaslovl @testnopodjetje.com

& enaslov2 @testnopodjetje.com

Kreiraj novo narocilnico

Vizbrani narocilnici nato najprej izpolnite splosne informacije o ponudbi (slika spodaj).

Naslov narodilnice je kratek, strnjen opis ponudbe, ki jo ponujate nasim uporabnikom. (npr. Hotel
Morje, Slovenska obala, 3-dnevni oddih za dve osebi s polpenzionom ali 80-minutna klasicna masaZa
za eno osebo)



Na podlagi pogodbe o poslovnem sodelovanju ponudnik od MEDIA LAB narota objavo sledece ponudbe in njenin opcij: Verzije dokumenta

Navodila

Vnos narodinice
PHOBS povezovanje

Naslov narodinice:

15,00

V drugem delu vnasate opcije oziroma podrobnosti ponudbe za vsako izmed opcij. Opcije pomenijo,
da bo imela vasa ponudba vec razlicnih moZnosti, ki so si med seboj sicer podobne, uporabniku pa
vendarle dajejo ve¢ moZnosti izbire, da najde najprimernejso zase.

Del “o ponudbi:” je predizpolnjen z vsebino glede na izbran tip ponudbe:



Za turizem:

Opcije ponudbe

OPCDJA 1

Naslov opcije:

Redna cena:
0,00

Popust:

Znifana cena:

0,00

O ponudbi:
i B

Kupite in unov&ite lahko ve¢ kuponov ter jih tudi podarite.

Termin koris€enja: Kuponi so unovéljivi od __

Obvezna predhodna rezervacija na telefon, mail:

Ponudba vkljuuje:

Obvezna doplatila na recepciji:

MoZna doplagila na recepciji:

Check In an Check out:

Odpoved rezervacije vsaj 48h pred dogovorjenim terminom, sicer se kupon smatra unovéen.
Posebni popusti:

Penudba vsebuje:

Unos parametara automatske rezervacije v primeru da obstaja povezava na PHOBS

Pri turizmu je dodana Se moznost vnosa parametrov za povezovanje s sistemom PHOBS. Klik na polje
za vnos parametrov odpre okno za vnos s prednastavljeno vsebino (slika spodaj):

Unos parametara automatske rezervacije v primeru da obstaja povezava na PHOBS

= B
HO HOoBS:

CENIK PHOBS:

TIP SOBE PHOBS:

KAPACITET SOBE:

STEVILO ODRASLIH V CENI KUPONA:
CEMNA ZA OTROKA 1:

* 0d0dob5, 0eur/nol. V postelji s starsi.
e Od6doll, 25 eur/ not. Na pomofnem leZisCu.
¢ Od 12 do 17, 50 eur / no&. Na pomocnem leZisCu.

CEMNA ZA OTROKA 2:

* Od 0do 11, 25 eur / nof. Na pomofnem leZisCu.
s 0d 12 do 17, 50 eur / nof. Na pomocnem leZiscu.



Za izdelek:

Opcije ponudbe

OPCIJA 1

Naslov opcije:

Redna cena:
0,00

Popust:

ZniZana cena:

0,00
O ponudbi:

i B
& Kupite in unovgite lahko ve€ kuponov ter jih tudi podarite.
* Narodilo izvrsite direktno (avtomatiéno) ob nakupu kupena preko sistemna MEDIA LAB.
* Narcéenc prejmete po posti v roku __ delovnih dni od oddaje naroéila
* Cena dostave:
* Ponudba vsebuje:
* Tehnigne lastnosti izdelka



Za storitev:

Opcije ponudbe

OPCIDA 1

Naslov opcije:
Redna cena:
0,00

Popust:

Znizana cena:

0,00
O ponudbi:

i= B
¢ Kupite in unovcite lahko vec kuponov ter jih tudi podarite. 1 kupon velja za 1 osebo.
* Kuponi so uncvcljivi do
* Obvezna predhodna rezervacija na telefon, mail:
* Delovni fas:
* Ponudba vsebuje:
* Odpoved rezervacije vsaj 48h pred dogovorjenim terminom, sicer se kupon smatra unov&en
¢+ MoZnost menjave kupona za originalni darilni bon salona.

Pri vseh tipih za opcije je na voljo moZnost dupliciranja posamezne opcije ali vnos nove s prazno
vsebino (slika spodaj).

L] Dupliciraj

© Dodaj nove opeijo



POTRDITEV NAROCILNICE

Z gumbom “Potrdi” potrdite kon¢no verzijo narocilnice za objavo na portalu. Po potrditvi narocilnice
ni ve¢ mozno spreminjati oziroma urejati — o tem vas sistem tudi opozori, preden dokoncno potrdite
svojo izbiro (slika spodaj):

C] MEDINA LA3

Pregled narocilnice

Kontakt prodajnega svetovalca

Testno podjetje d.o.o.

Novak Spela
Slovenska cesta 7
1000 Ljubljana & spela.novak@media-lab.si
slovenija J 031222222
D5: 19999991
IBAN: SIS6 1111 1111 1111 111
Ve . . Verzije dokumenta
Narocilnica ID: 44188

1-08.01.2021 09:11

Na podlagi pogodbe o poslovnem sodelovanju ponudnik od MEDIA LAB narofa objavo sledete ponudbe in njenih opcij 1-07.01.202116:09

Navodila
Vnos naroCilnice

+ Potrdi 4 Podlji na email B Tiskaj PHOBS povezovanje

Naslov naroilnice:

Test naslov narocilnice

Finalno potrdi narodilnico?

Po potrditvi spremembe ne bodo vet mogode.




